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400 PENGURUSAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN 
 
400–1  Tadbir Urus Kewangan / Akaun 
 

400-1/1 Pewakilan Kuasa Kewangan  
400-1/1/1 Pewakilan Kuasa dan Penurunan Kuasa 
 

400-1/2 Pemantauan Pengurusan Kewangan 
400-1/2/1 Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan 

Akaun (JPKA) 
400-1/2/2 Jawatankuasa Bajet Universiti (JBU) 
400-1/2/3 Jawatankuasa Pemilihan dan Pemantauan 

Premis Sewaan (J3PS) 
  

400-1/3 Laporan/ Penyata Penyesuaian Kewangan dan Akaun  
400-1/3/1 Laporan Jawatankuasa Pengurusan 

Kewangan dan Akaun (JPKA)  
400-1/3/2  Laporan Penyata Terimaan dan Bayaran  
400-1/3/3 Laporan Prestasi Pembayaran Bil   
400-1/3/4  Laporan Kira-kira Wang Tunai  
400-1/3/5 Laporan Akaun Belum Terima  
400-1/3/6 Laporan Utiliti  
400-1/3/7 Laporan Anggaran Belanja Mengurus  
400-1/3/8 Laporan Sumbangan dan Langganan 
400-1/3/9 Penyata Penyesuaian Hasil  
400-1/3/10 Penyata Penyesuaian Akaun Bank Induk 
400-1/3/11 Penyata Penyesuaian Akaun Bank Hasil I 
400-1/3/12 Penyata Penyesuaian Akaun Bank Hasil II 
400-1/3/13 Penyata Penyesuaian Akaun Bank 

Pendaftaran 
400-1/3/14 Penyata Penyesuaian Akaun Bank Yuran 
400-1/3/15 Penyata Penyesuaian Akaun Bank CIMB 
400-1/3/16 Penyata Penyesuaian Akaun Bank Rakyat 
400-1/3/17 Laporan Penyata Kewangan Universiti 
400-1/3/18 Laporan Penyata Bank Induk 
400-1/3/19 Laporan Penyata Bank Hasil I 
400-1/3/20 Laporan Penyata Bank Hasil II 
400-1/3/21 Laporan Penyata Bank Yuran 
400-1/3/22 Laporan Penyata Bank Pendaftaran 
400-1/3/23 Laporan Penyata Bank CIMB 
400-1/3/24 Laporan Penyata Bank Rakyat 
 

400–2  Kewangan 
 

400-2/1 Bajet Mengurus  
400-2/1/1     Anggaran Belanjawan Mengurus 
 400-2/1/2 Waran Peruntukan /Pindah Peruntukan 

Mengurus 
400-2/1/3 Permohonan Tambahan Peruntukan 
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400-2/2 Bajet Pembangunan  
400-2/1/1 Belanjawan Pembangunan 
 

400-2/3 Kelulusan Khas Kewangan 
400-2/3/1 Peruntukan Khas Kewangan 
400-2/3/2 Kewangan Khas Lain 
  

400-2/4 Audit / Naziran Kewangan 
400-2/4/1 Audit Jabatan Audit Negara Malaysia 
400-2/4/2 Unit Audit Dalam 
400-2/4/3 Audit Jabatan Akauntan Negara 
400-2/4/4 Audit SIRIM ISO 
400-2/4/5 Audit Pelbagai 
 
 

400-3  Akaun 
 

400-3/1  Akaun Amanah 
400-3/1/1     Tabung Canselori 
400-3/1/2     Tabung Ikhtisas 
400-3/1/3     Tabung Cakna 
400-3/1/4     Tabung Kebajikan & Perlindungan 

Mahasiswa 
400-3/1/5    Tabung Wakaf, Endowmen, Infak & Zakat 
400-3/1/6     Tabung Khairat Staf UniSZA 
 

400-3/2 Akaun Antara Jabatan 
400-3/2/1    Akaun Antara Jabatan 
 

400-3/3 Akaun Bank  
    400-3/3/1 Permohonan Pembukaan Akaun Bank 
    400-3/3/2 Akaun Bank BIMB - Hasil I 
    400-3/3/3 Akaun Bank BIMB - Hasil II  
    400-3/3/4 Akaun Bank Yuran 
    400-3/3/5 Akaun Bank Pendaftaran 
    400-3/3/6 Akaun Bank CIMB 
    400-3/3/7 Akaun Bank Rakyat 
 

400-3/4 Akaun Belum Terima / Tunggakan 
    400-3/4/1  Tunggakan Emolumen Terlebih Bayar 
    400-3/4/2 Tunggakan Bayaran 
 

400-3/5 Akaun Deposit 
400-3/5/1 Akaun Deposit 
400-3/5/2 Akaun Wang Jaminan Pelaksanaan 
 

400-3/6 Akaun Panjar  
400-3/6/1 Akaun Panjar Wang Runcit  
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400-3/7 Akaun Pukal 
400-3/7/1 Akaun Pukal SATU 
400-3/7/2 Akaun Pukal Tenaga Nasional Berhad 
400-3/7/3 Akaun Pukal Telekom Malaysia 
400-3/7/4 Akaun Pukal Malaysia Airlines / FIREFLY 
400-3/7/5 Akaun Pukal Touch N Go 
400-3/7/6 Akaun Pukal PETRONAS / SHELL 
 

400-3/8 Akaun Hasil dan Terimaan 
400-3/8/1 Akaun Hasil 
400-3/8/2 Sewaan 
400-3/8/3 Pelaburan 
400-3/8/4 Pelantikan Agen Promosi Pelajar 

Antarabangsa 
 

400-3/9 Akaun Pemiutang 
400-3/9/1 Penutupan Akaun Pemiutang 
 

400-3/10 Akaun Pelajar 
400-3/10/1 Pentadbiran dan Pelbagai Perkara Am 

Pelajar  
400-3/10/2 Penutupan Akaun Tahunan 
400-3/10/3 Akaun BIMB Pelajar 
400-3/10/4 Panjar Wang Runcit Pelajar 
400-3/10/5 Dana Makan Minum Pelajar 
400-3/10/6 Tabung Kebajikan & Perlindungan 

Mahasiswa (TKPM)  
400-3/10/7 Pendaftaran Pelajar 
400-3/10/8 Penangguhan & Henti Pengajian 
400-3/10/9 Penghutang Pelajar 
400-3/10/10 Pemiutang Pelajar 
400-3/10/11 Tajaan / Biasiswa & Dermasiswa Pelajar 
400-3/10/12 Kumpulan Wang Simpanan Pekerja 

(KWSP) 
400-3/10/13 Caj Yuran & Pelarasan 
400-3/10/14 Kolej Kediaman Pelajar 
400-3/10/15 Latihan Industri Pelajar 
400-3/10/16 Program Pengajian Khas 
400-3/10/17 Majlis Konvokesyen UniSZA 
400-3/10/18 Jawatankuasa Akademik Pengajian 

Siswazah Universiti (JAPSU) 
400-3/10/19 Jawatankuasa Pengurusan Kewangan & 

Akaun (JPKA) 
400-3/10/20 Jawatankuasa Penetapan Yuran Universiti 

(JPYU) 
400-3/10/21 Pelajar Pasca Siswazah 
400-3/10/22 MYSAP 
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400-4   Bayaran 
 
  400-4/1  Bayaran Perbelanjaan  

   400-4/1/1  Pertanyaan Pembayaran 
400-4/1/2  Bayaran Perbelanjaan AP 58(a)  

   400-4/1/3  Bayaran Perbelanjaan AP 59 
   400-4/1/4  Bil Selesai Bayar 

 
400-4/2  Emolumen 

400-4/2/1  Gaji & Elaun Kakitangan  
 

400-4/3  Potongan Gaji 
400-4/3/1  Kumpulan Wang Simpanan Pekerja 

(KWSP) 
400-4/3/2  Lembaga Hasil Dalam Negeri (LHDN) 
400-4/3/3  Pesuruhjaya Majlis Agama Islam & Adat 

Melayu Terengganu (MAIDAM) 
400-4/3/4  PTPTN 
400-4/3/5  PUBLIC Bank 
400-4/3/6 Bank Islam 
400-4/3/7  LPPSA 
400-4/3/8 KOOP UniSZA 
400-4/3/9  Masjid UniSZA 
400-4/3/10  Biro Angkasa 
400-4/3/11  TAKAFUL 
400-4/3/12  YPEIM 
400-4/3/13  Persatuan Staf Akademik (PSA) 
400-4/3/14  Potongan Nafkah 
400-4/3/15  PMINT 
400-4/3/16  Majlis Kanser Nasional (MAKNA) 
400-4/3/17  Bank Rakyat 
400-4/3/18  Amanah Saham Nasional Berhad (ASNB) 
400-4/3/19  JPA 
400-4/3/20  Tabung Pinjaman Pelajaran (TPP) 
400-4/3/21  PENCEN 
400-4/3/22  Lembaga Urusan Tabung Haji (LUTH) 
400-4/3/23  Kesatuan PELAKSANA 
400-4/3/24 Persatuan Pegawai Pengurusan & 

Profesional UniSZA (PPPP) 
400-4/3/25  RISDA 
400-4/3/26  PERKESO 
400-4/3/27 MARA 
400-4/3/28  Yayasan Terengganu 
400-4/3/29  Tabung Kewangan KEJARI 
400-4/3/30 Koperasi Kakitangan Kerajaan & Badan-

Badan Berkanun Terengganu (KOKANUN) 
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400-4/4 Elaun dan Bayaran 
400-4/4/1  Bayaran Saguhati Kepada Pensyarah / 

Penceramah / Fasilitator Sambilan  
 

400-4/5 Wang Pendahuluan  
    400-4/5/1  Pendahuluan Diri Tugas Rasmi 

400-4/5/2  Pendahuluan Pelbagai  
 

400-4/6 Urusan Cek / EFT Terbatal 
    400-4/6/1 Cek / EFT Dibatalkan / Tak Laku 

400-4/6/2 Wang Tidak Dituntut 
   

400-4/7 Pinjaman Pembiayaan Kerajaan  
    400-4/7/1 Permohonan Pinjaman Perumahan  

400-4/7/2 Permohonan Pinjaman Kenderaan 
400-4/7/3 Permohonan Pinjaman Komputer / Telefon 

Pintar 
 

400-4/8 Bayaran Yuran 
400-4/8/1 Permohonan / Bayaran Yuran Kursus / 

Persidangan  
400-4/8/2 Permohonan / Bayaran Yuran Keahlian 

Kelab / Persatuan 
  
 400-4/9  Bayaran Pelbagai 
    400-4/9/1 Bayaran Balik Hasil  

400-4/9/2 Goods & Services Tax  
400-4/9/3 Bayaran Tuntutan Pembekal 

 
 
400–5  Perolehan Bekalan, Perkhidmatan dan Kerja 
 

400-5/1  Keurusetiaan Perolehan (TERPERINGKAT) 
400-5/1/1    Pelantikan Jawatankuasa Spesifikasi /   

Pembuka Sebut Harga / Tender / Penilaian 
Harga / Teknikal  

400-5/1/2 Mesyuarat Jawatankuasa Sebut Harga  
Jabatan  

400-5/1/3 Mesyuarat Lembaga Perolehan 
 
400-5/2 Kelulusan Khas Kewangan 

400-5/2/1 Permohonan Kelulusan Khas Kewangan 
400-5/2/2 Kelulusan Pembelian Terus (salinan 

Purchase Order) 
 

400-5/3  Kontrak Pusat 
400-5/3/1 Perolehan Melalui Kontrak Pusat/ Kontrak 

Pusat Sistem Panel 
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400-5/4  Pendaftaran Pembekal / Kontraktor 
400-5/4/1   Pendaftaran Pembekal / Kontraktor 

 
400-5/5  Lantikan Terus 

400-5/5/1   Fail Kes 
 

400-5/6   Sebut Harga Perolehan Bekalan dan Perkhidmatan 
(TERPERINGKAT) 
400-5/6/1   Sebut Harga Perolehan Bekalan & 

Perkhidmatan Pejabat Bendahari 
400-5/6/2   Sebut Harga Perolehan Bekalan & 

Perkhidmatan Pusat Teknologi Maklumat 
400-5/6/3   Sebut Harga Perolehan Bekalan & 

Perkhidmatan Fakulti Reka Bentuk Industri 
& Teknologi 

400-5/6/4  Sebut Harga Perolehan Bekalan & 
Perkhidmatan Fakulti Biosumber & Industri 
Makanan 

400-5/6/5  Sebut Harga Perolehan Bekalan & 
Perkhidmatan Jabatan Pengurusan 
Pembangunan 

400-5/6/6 Sebut Harga Bekalan & Perkhidmatan 
Rangkaian & Server 

400-5/6/7 Sebut Harga Bekalan & Perkhidmatan 
Operasi Pusat Data 

400-5/6/8 Sebut Harga Teknikal  
400-5/6/9 Sebut Harga Pembelian ICT 
400-5/6/10 Sebut Harga Multimedia 
 

400-5/7   Sebut Harga Perolehan Kerja (TERPERINGKAT) 
400-5/7/1   Fail Kes 

 
400-5/8   Tender (TERPERINGKAT) 

400-5/8/1  Fail Kes 
 

400-5/9   Perolehan Secara Rundingan Terus  
400-5/9/1   Fail Kes  

 
400-5/10  Pembelian Darurat/ Gotong Royong 

400-5/10/1 Perolehan Secara Darurat 
400-5/10/2 Pelaksanaan Projek Kecil Secara Gotong 

Royong 
 

400-5/11  Penilaian Prestasi Pembekal  
400-5/11/1  Laporan Penilaian Prestasi Pembekal 
 

400-5/12 Tawaran Barangan dan Perkhidmatan 
400-5/12/1 Tawaran Barangan dan Perkhidmatan  

Kerajaan/Swasta 
 



TEMPLAT KLASIFIKASI FAIL SEKTOR AWAM SIRI 400 – KEWANGAN DAN PERAKAUNAN 
 
 

400-5/13   Pendaftaran Kontraktor 
 400-5/13/1 Pendaftaran Kontraktor Mengikut Kelas 

 
 
400–6  Pengurusan Kontrak  
 

400-6/1  Kontrak Bekalan 
400-6/1/1 Fail Kes 
 

400-6/2  Kontrak Perkhidmatan 
400-6/2/1 Fail Kes  

 
400-6/3 Kontrak Kerja 

400-6/3/1    Kontrak Kerja Naiktaraf 
 

   
 
 
 
 
 

 


