
100 PENTADBIRAN 
  
100-1  Perundangan 
  

100-1/1 Akta / Enakmen/ Ordinan / Rang Undang-undang / Undang-undang 
Kecil UniSZA 
100-1/1/1 Penggubalan Akta/ Perlembagaan/ Kaedah/ Statut/ 

Peraturan/ Enakmen/ Ordinan / Rang Undang-undang/ 
Undang-undang Kecil UniSZA 

100-1/1/2 Pindaan Akta/ Perlembagaan/ Kaedah/ Statut/ Peraturan 
/Enakmen/ Ordinan / Rang Undang-undang / Undang-
undang Kecil UniSZA 

  
100-1/2 Akta / Enakmen / Ordinan/ Rang Undang-undang  / Undang-undang 

Kecil Luar UniSZA 
100-1/2/1    Ulasan Atas Penggubalan Akta /  Perlembagaan/ Kaedah/ 

Statut/ Peraturan/ Enakmen / Ordinan / Rang Undang-
undang / Undang-undang Kecil UniSZA 

  
100-1/3       Pekeliling dan Peraturan Dalam UniSZA 

100-1/3/1    Pekeliling Pendaftar 
100-1/3/2   Pekeliling Bendahari 

  
100-1/4       Pekeliling Dan Peraturan Luar UniSZA 

100-1/4/1   Pekeliling Am/Surat Pekeliling Am 
100-1/4/2    Pekeliling Perkhidmatan/ Surat Pekeliling   Perkhidmatan 
100-1/4/3    Pekeliling Perbendaharaan (1PP) / Surat Pekeliling 

Perbendaharaan 
100-1/4/4    Pekeliling / Surat Pekeliling Akauntan Negara/ Akauntan 

Negeri 
100-1/4/5   Pekeliling Kemajuan Pentadbiran Awam 
100-1/4/6   Pekeliling Lain-lain Jabatan 

  
100-1/5       Arahan dan Perintah Dalam UniSZA 

100-1/5/1    Arahan dan Perintah Dalaman UniSZA 
  

  
100-1/6       Arahan dan Perintah Luar UniSZA 

100-1/6/1    Arahan dan Perintah daripada Kementerian dan Jabatan 
Luar 

  
100-1/7       Dasar dan Garis Panduan Dalam UniSZA 

100-1/7/1 Dasar dan Garis Panduan Harta Intelek 
100-1/7/2 Tatacara Kewangan Universiti 



100-1/7/3 Tatacara Pengurusan Aset 
100-1/7/4 Dasar Perolehan UniSZA 
100-1/7/5  Dasar Perolehan ICT 

  
100-1/8       Dasar dan Garis Panduan Luar UniSZA 
  
 100-1/9       Standard dan Piawaian Dalam UniSZA 
    
100-1/10    Standard dan Piawaian Luar UniSZA 
  
100-1/11     Khidmat Nasihat Perundangan 

100-1/11/1 Khidmat Nasihat Perundangan  
  

100-1/12     Khidmat Guaman 
100-1/12/1  Permohonan Perkhidmatan Panel Guaman UniSZA 
100-1/12/2  Pelantikan Khidmat Guaman UniSZA 
100-1/12/3  Tindakan Mahkamah Pihak Luar Terhadap UniSZA 
100-1/12/4  Tindakan Mahkamah UniSZA Terhadap Pihak Luar 
100-1/12/5  Pelanggaran Kontrak Bagi Cuti Belajar 
100-1/12/6  Pelanggaran Kontrak Bagi Cuti Sabatikal 
100-1/12/7  Pelanggaran Kontrak Bagi Kursus Jangka Panjang 
100-1/12/8  Pelanggaran Kontrak Bagi Program Sangkutan Industri 
100-1/12/9  Pelanggaran Kontrak Bagi Fellowship 
100-1/12/10  Fail Kes 

  
100-1/13     Memorandum Persefahaman / Perjanjian / Nota Kerjasama 

100-1/13/1  Memorandum Persefahaman/Perjanjian/Nota Kerjasama 
Dengan Negara-Negara Luar 

100-1/13/2  Memorandum Persefahaman/ Perjanjian/ Nota Kerjasama  
Dengan Institut Pengajian Tinggi / Swasta / Individu 

100-1/13/3  Nota Kerjasama 
  

100-1/14    Warta Kerajaan 
100-1/14/1     Penerimaan Dan Pengedaran Warta Kerajaan 

 100-1/14/2     Pewartaan Peraturan-peraturan Tatatertib 
 100-1/14/3     Pewartaan Peraturan Pegawai Awam 
 100-1/14/4     Pewartaan Kenaikan Pangkat  

 
  

100-1/15     Kertas Jemaah Menteri / Kertas Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri/ 
Nota Jemaah Menteri (TERPERINGKAT) 
100-1/15/1  Nota Jemaah Menteri (NJM) 
100-1/15/2  Memorandum Jemaah Menteri  (MJM) 
100-1/15/3  Ringkasan Memorandum Jemaah Menteri 



  
 
100-2  Rancangan Malaysia 
  

100-2/1       Penyediaan Rancangan Malaysia 
100-2/1/1    Penyediaan Rancangan Malaysia Kesebelas (RMKe-11) 

                      
100-2/2       Pelaksanaan dan Pemantauan Projek RMK 

100-2/2/1   Mesyuarat Jawatankuasa Tindakan Pembangunan  
UniSZA 

100-2/2/2    Pelaksanaan RMKe -11 Naik Taraf Bangunan 
100-2/2/3    Pelaksanaan RMKe -11 Projek ICT 

  
 
100-3  Perancangan Strategik / Pengurusan Risiko 
  

100-3/1       Pelan Strategik 
  100-3/1/1   Pelan Strategik UniSZA 2017-2025 

100-3/1/2    Pelan Tindakan Akademik 2017-2025 
100-3/1/3    Pelan Strategik Sumber Manusia 2017-2025 

  
100-3/2       Pengurusan Risiko 

100-3/2/1 Pelan Pengurusan Risiko 
 

  
100-4  Perancangan Kerja dan Laporan 
  

100-4/1       Perancangan Kerja 
100-4/1/1   Perancangan Kerja Tahunan UniSZA 
100-4/1/2   Perancangan Kerja Tahunan Pusat Tanggungjawab 
100-4/1/3   Kalendar / Takwim Tahunan UniSZA 

  
100-4/2       Laporan Kemajuan Kerja 

100-4/2/1    Laporan Kemajuan Kerja Tahunan/Suku Tahun UniSZA 
100-4/2/2    Laporan Kemajuan Tahunan/Suku Tahun Pusat 

Tanggungjawab  
  

  
100-5  Pengurusan Lembaga Penasihat / Lembaga Pengarah / Ahli Majlis 
  

100-5/1        Lembaga Penasihat / Lembaga Pengarah / Ahli Majlis 
(TERPERINGKAT) 
100-5/1/1    Pelantikan dan Perletakan Jawatan Ahli Lembaga  

Pengarah Universiti 



100-5/1/2 Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti 
100-5/1/3   Mesyuarat Jawatankuasa Audit dan Risiko (JKAR) 
100-5/1/4   Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Kewangan dan Pelaburan  

(JTKP) 
100-5/1/5  Mesyuarat Jawatankuasa Governan, Remunirasi dan  

Kenaikan Pangkat (JGRKP) 
100-5/1/6 Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan 
100-5/1/7 Pelantikan Pengurusan Tertinggi/Pakar UniSZA Sebagai  

Ahli Lembaga/Panel Penasihat UniSZA 
100-5/1/8 Lembaga Penerbitan UniSZA  
   

100-5/2        Lembaga Penasihat / Lembaga Pengarah / Ahli Majlis Jabatan Luar 
 

  
100-6  Pengurusan Mesyuarat 
 

100-6/1        Mesyuarat Pengurusan Tertinggi (TERPERINGKAT) 
100-6/1/1    Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Universiti (JKPU) 
100-6/1/2        Mesyuarat Pegawai-Pegawai Kanan 
100-6/1/3    Mesyuarat Jawatankuasa Pemandu ICT (JPICT) 

 
100-6/2       Mesyuarat Dalam UniSZA 

100-6/2/1     Mesyuarat Pejabat Naib Canselor 
100-6/2/2     Mesyuarat Pejabat Timbalan Naib Canselor (Akademik &  

Antarabangsa) 
100-6/2/3     Mesyuarat Pejabat Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan  

& Inovasi) 
100-6/2/4 Mesyuarat Pejabat Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal  

Pelajar & Alumni) 
100-6/2/5 Mesyuarat Pejabat Pendaftar 
100-6/2/6     Mesyuarat Pejabat Bendahari 
100-6/2/7 Mesyuarat Pejabat Penasihat Undang-Undang 
100-6/2/8 Mesyuarat Perpustakaan UniSZA 
100-6/2/9 Mesyuarat Jabatan Pengurusan Pembangunan 
100-6/2/10 Mesyuarat Pusat Teknologi Maklumat 
100-6/2/11 Mesyuarat Pusat Pengurusan Penyelidikan , Inovasi &  

Pengkomersilan 
100-6/2/12 Mesyuarat Pusat Antarabangsa 
100-6/2/13 Mesyuarat Pusat Kualiti Akademik & e-Pembelajaran 
100-6/2/14 Mesyuarat Pusat Perancangan Strategik & Pengurusan  

Kualiti 
100-6/2/15 Mesyuarat Pusat Komunikasi Korporat 
100-6/2/16 Mesyuarat Pusat Pengajian Siswazah 
100-6/2/17 Mesyuarat Fakulti Kontemporari Islam 



100-6/2/18 Mesyuarat Fakulti Perubatan  
100-6/2/19 Mesyuarat Fakulti Biosumber & Industri Makanan 
100-6/2/20 Mesyuarat Fakulti Ekonomi & Sains Pengurusan 
100-6/2/21 Mesyuarat Fakulti Bahasa & Komunikasi 
100-6/2/22 Mesyuarat Fakulti Informatik & Komputeran 
100-6/2/23 Mesyuarat Fakulti Reka Inovatif dan Teknologi 
100-6/2/24 Mesyuarat Fakulti Undang-Undang & Hubungan  

Antarabangsa 
100-6/2/25 Mesyuarat Fakulti Sains Sosial Gunaan 
100-6/2/26 Mesyuarat Fakulti Sains Kesihatan 
100-6/2/27 Mesyuarat Fakulti Pengajian Umum & Pendidikan Lanjutan 
100-6/2/28 Mesyuarat Fakulti Farmasi 
100-6/2/29 Mesyuarat Pejabat Pengarah Kampus Besut 
100-6/2/30   Mesyuarat Pengurusan Penerbit UniSZA 
100-6/2/31 Mesyuarat Institut Penyelidikan Produk & Ketamadunan  

Melayu Islam 
100-6/2/32 Mesyuarat Institut Penyelidikan Alam Sekitar Pantai Timur 
100-6/2/33 Mesyuarat Institut Kajian Pengeluaran Pertanian dan  

Inovasi Makanan 
100-6/2/34 Mesyuarat Institut Pembangunan (Kesihatan) Masyarakat 
100-6/2/35 Mesyuarat Jabatan Keselamatan 
100-6/2/36 Mesyuarat Bahagian Pengurusan Akademik 
100-6/2/37 Mesyuarat Pusat Jaringan Industri & Masyarakat 
100-6/2/38 Mesyuarat Kolej Kediaman UniSZA 
100-6/2/39 Mesyuarat Pusat Islam UniSZA 
100-6/2/40 Mesyuarat Pusat Keusahawanan  & Kebolehpasaran  

Pelajar 
100-6/2/41 Mesyuarat Pusat Pembangunan Holistik Pelajar 
100-6/2/42 Mesyuarat Pusat Sukan & Rekreasi 
100-6/2/43 Mesyuarat Pusat Asasi Sains & Perubatan 
100-6/2/44 Mesyuarat Unit Audit Dalam 
100-6/2/45 Mesyuarat Pusat Kesihatan Pelajar 
100-6/2/46 Mesyuarat Pusat Pendidikan Berterusan 
100-6/2/47 Mesyuarat Pusat Pembangunan Hospital Universiti 
100-6/2/48 Mesyuarat Pejabat Wakaf dan Infaq UniSZA 
100-6/2/49 Mesyuarat Pusat Pengurusan Ladang 
100-6/2/50 Mesyuarat Pusat Pengurusan Penjanaan Pendapatan &  

Pengkomersialan 
100-6/2/51 Mesyuarat UniSZA Digital Hub 
100-6/2/52     Mesyuarat Bahagian Pengurusan Sumber Manusia 
100-6/2/53   Mesyuarat Bahagian Pembangunan Sumber Manusia 
100-6/2/54   Mesyuarat Bahagian Governan, Integriti dan Pentadbiran  

Am 
100-6/2/55 Mesyuarat Penolong Naib Canselor  (SPAQM) 



100-6/2/56 Mesyuarat Latihan (SPaQM) 
100-6/2/57 Mesyuarat Penyelarasan Manuskrip 
100-6/2/58 Mesyuarat Pengurusan Eksekutif Pusat Teknologi  

Maklumat (PTM) 
100-6/2/59 Mesyuarat Bahagian Infrastruktur PTM 
100-6/2/60 Mesyuarat Bahagian Aplikasi Sistem PTM 
100-6/2/61 Mesyuarat Bahagian Media Kreatif PTM 
100-6/2/62 Mesyuarat Bahagian Teknikal & Sokongan Pintar PTM 
100-6/2/63 Mesyuarat Bahagian ICT Governan PTM 
100-6/2/64      Mesyuarat PTM Kampus Besut 
100-6/2/65 Mesyuarat Pengarah-Pengarah Pusat Kecemerlangan  

(CoE) UniSZA 
100-6/2/66   Mesyuarat Pemasaran 
100-6/2/67  Mesyuarat di bawah PTj Canselori 
100-6/2/68 Mesyuarat Khas Pengurusan Pejabat Bendahari 
100-6/2/69 Mesyuarat Pusat Tanggungjawab di Bawah  

Penolong Naib Canselor (Penjanaan Pendapatan dan  
Pengkomersialan) 

100-6/2/70 Mesyuarat Eksekutif (Pusat Komunikasi Korporat) 
100-6/2/71 Mesyuarat Seksyen (Pusat Komunikasi Korporat) 
100-6/2/72 Mesyuarat Jawatankuasa Induk laporan Tahunan dan  

Penyata Kewangan UniSZA 
100-6/2/73 Mesyuarat Jawatankuasa Induk laman Web UniSZA 
100-6/2/74 Mesyuarat Jawatankuasa Induk Digital Signage 
100-6/2/75 Mesyuarat Tapak Projek HPUniSZA 
100-6/2/76 Mesyuarat  Teknikal 
100-6/2/77 Mesyuarat  Jawatankuasa Khas Hospital Pengajar 
100-6/2/78 Mesyuarat  Jawatankuasa Induk Hospital Pengajar 
100-6/2/79 Mesyuarat Penyelarasan Kerjasama Hospital Pengajar  

dan MC GILL 
100-6/2/80 Mesyuarat Jawatankuasa Perpustakaan 
100-6/2/81 Mesyuarat Pengurusan Perpustakaan 
100-6/2/82 Mesyuarat Kakitangan Perpustakaan 
100-6/2/83 Mesyuarat Kumpulan Pelaksana Perpustakaan 
100-6/2/84 Mesyuarat Pembantu Pustakawan Kanan  
100-6/2/85 Mesyuarat Bahagian Perancangan Pembangunan  

Perpustakaan 
100-6/2/86 Mesyuarat Bahagian Pengurusan Perkhidmatan  

Perpustakaan 
100-6/2/87 Mesyuarat Bahagian Pengurusan Teknikal Perpustakaan 
100-6/2/88 Mesyuarat Jawatankuasa Agihan Dana Wakaf UniSZA 
100-6/2/89 Mesyuarat Jawatankuasa Pelaburan Dana Wakaf UniSZA 
100-6/2/90 Mesyuarat Pejabat Wakaf Bersama PTj 
100-6/2/91 Mesyuarat Pengurusan Pejabat Pendaftar 



100-6/2/92 Mesyuarat Pengurusan Fakulti 
100-6/2/93 Mesyuarat Spesifikasi Manuskrip 
100-6/2/94 Mesyuarat Adhoc Dalam Jabatan 

 
 

100-6/3       Mesyuarat Luar UniSZA     
100-6/3/1    Mesyuarat Jawatankuasa Kementerian Pendidikan Tinggi 

(JKPT) 
100-6/3/2    Mesyuarat Jawatankuasa Induk Keutuhan Pengurusan, 

Pelan Integriti Nasional & Karenah Birokrasi 
100-6/3/3    Mesyuarat Jawatankuasa Timbalan Naib Canselor 

(Akademik & Antarabangsa) 
100-6/3/4    Mesyuarat  Skim Latihan Akademik Bumiputera (SLAB) / 

Skim Latihan Akademik IPTA (SLAI) 
100-6/3/5    Mesyuarat Majlis Penasihat Undang-undang 
100-6/3/6    Mesyuarat Jawatankuasa Pegawai Integriti Universiti 

Awam 
100-6/3/7    Mesyuarat Majlis Pengarah-Pengarah ICT IPTA 

(MAPITA) 
100-6/3/8    Mesyuarat Jawatankuasa  Timbalan Naib Canselor 

(Penyelidikan & Inovasi) Universiti Awam Malaysia 
100-6/3/9    Mesyuarat Majlis Perundingan Pertubuhan Islam 

Malaysia (MAPIM) 
100-6/3/10  Mesyuarat Jawatankuasa Ketua-Ketua Unit Audit Dalam 

(JKAD) 
100-6/3/11 Mesyuarat Majlis Pengarah/Dekan Asasi 
100-6/3/12 Mesyuarat Jawatankuasa Penasihat Program Akademik 

Matrikulasi KPM) 
100-6/3/13 Mesyuarat Penyelarasan Isu-isu Dasar Program 

Akademik Universiti Awam (UA) 
100-6/3/14 Mesyuarat Pengkomersialan Produk 
100-6/3/15 Mesyuarat Program Kerjasama 
100-6/3/16 Jawatankuasa Kerja Pusat Sitasi Malaysia (PSM) 
100-6/3/17 Persidangan Perpustakaan Universiti & Perpustakaan 

Negara Malaysia (PERPUN) 
100-6/3/18 Majlis Ketua Pustakawan Institut Pengajian Tinggi Awam 
100-6/3/19 Persatuan Pustakawan Malaysia (PPM) 
100-6/3/20 Mesyuarat Dekan-Dekan 
100-6/3/21 Persatuan Pustakawan Malaysia Kumpulan Timur 

(PPMT) 
100-6/3/22 Special Interest Group ‘Key Performance Indicator’ (SIG 

KPI) 
100-6/3/23 Kumpulan Fokus Khas Pengurusan Kualiti dan Risiko 

(KFKPK) 



100-6/3/24 Kumpulan Fokus Khas Perolehan (LIB) 
100-6/3/25 Kumpulan Fokus Khas Penyelidikan (LIB) 
100-6/3/26 Kumpulan Fokus Khas Perkongsian Maklumat (KFKPM) 

(LIB) 
100-6/3/27 Kumpulan Fokus Khas Islam (LIB) 
100-6/3/28 SIG PDK: Malaysian Online e- REsources Consortium  

(MOLEC) (LIB) 
100-6/3/29 SIG Pustakawan & Pegawai Sistem (MySyI) (LIB) 
100-6/3/30 SIG Pengkatalogan dan Metadata (LIB) 
100-6/3/31 SIG Undang-Undang (Law) (LIB) 
100-6/3/32 SIG Perubatan (Medical) (LIB) 
100-6/3/33 Mesyuarat Jawatankuasa Dana Wakaf UniSZA 
100-6/3/34 Mesyuarat Pejabat Wakaf Bersama Agensi Luar 
100-6/3/35      Mesyuarat Jawatankuasa Naib Canselor / Rektor (JKNC) 

(PNC) 
100-6/3/36    Mesyuarat Menteri Pengajian Tinggi bersama Naib 

Canselor / Rektor (PNC) 
100-6/3/37    Mesyuarat Lembaga Kelayakan Perubatan (PNC) 
100-6/3/38 Jawatankuasa Latihan Universiti Awam (JALUMA) 
100-6/3/39 Sekretariat Timbalan-Timbalan Naib Canselor Hal Ehwal 

Pelajar & Alumni / Rektor Universiti Awam 
100-6/3/40 Mesyuarat Majlis Penerbitan Ilmiah Malaysia (MAPIM) 

    100-6/3/41  Mesyuarat Adhoc Agensi Luar 
 

100-6/4       Mesyuarat Dalam UniSZA (TERPERINGKAT) 
100-6/4/1 Mesyuarat Jawatankuasa Integriti dan Tadbir Urus (JITU) 
100-6/4/2 Mesyuarat Jawatankuasa Penyiasat Aduan 
  

100-6/5       Mesyuarat Luar UniSZA (TERPERINGKAT) 
100-6/5/1   Mesyuarat Pendaftar-Pendaftar UA 

  
100-7  Pemodenan Pentadbiran 
 

100-7/1       Piagam Pelanggan 
100-7/1/1    Piagam Pelanggan Universiti/Pusat Tanggungjawab 

  
100-7/2       Key Performance Indicator (KPI) / Key Result Areas 

100-7/2/1     Mesyuarat Jawatankuasa  Key Performance Indicator 
100-7/2/2        KPI Universiti 
100-7/2/3     KPI PTj/Fakulti 

 
 

100-7/3       Manual Prosedur Kerja 
100-7/3/1  Manual Prosedur Kerja Pusat Tanggungjawab (PTj) 



  
100-7/4       Fail Meja 

100-7/4/1   Fail Meja Bahagian / Seksyen / Unit 
  
100-7/5       Transformasi dan Inovasi 

100-7/5/1   Jawatankuasa Pemandu Kumpulan Inovatif dan Kreatif  
100-7/5/2   Kumpulan Inovatif dan Kreatif (KIK) 
100-7/5/3    Pencalonan Anugerah Inovasi  

 
100-7/6        Pelaksanaan Amalan 5S / Ekosistem Kondusif Sektor Awam (EKSA) 

   
100-7/7        Sistem Penarafan Bintang (Star Rating) 

100-7/7/1 e-MyRA 
100-7/7/2 MyMohes 
100-7/7/3 SETARA 
100 -7/7/4  QS STARS Ranking & Rating  

  
 

100-8  Pelaksanaan Standard / Piawaian 

100-8/1       Sistem Pengurusan Kualiti (SPK)      
100-8/1/1 Pengurusan Kualiti UniSZA 
 

100-8/2       Keanggotaan dalam MS ISO 
  
 
100-9  Perhubungan Awam 
 

100-9/1       Publisiti, Promosi dan Protokol 
100-9/1/1    Publisiti, Pameran dan Promosi Dalam Negara 
100-9/1/2    Publisiti, Pameran dan Promosi Luar Negara 
100-9/1/3    Keratan Akhbar 
100-9/1/4    Sidang Akhbar, Temubual dan Wawancara 
100-9/1/5  Profil UniSZA 
100-9/1/6    Cenderahati 
 

  100-9/2        Khidmat Pelanggan (s.n: Pertanyaan Kementerian / Agensi / Agensi /  
Orang Awam) 
100-9/2/1    Maklumat Mengenai UniSZA 
100-9/2/2    Maklumat dan Perubahan Maklumat Mengenai Agensi 

Luar 
100-9/2/3    Hari Bertemu Pelanggan 
100-9/2/4    Kajian Kehendak/ Kepuasan Pelanggan   



 
100-9/3       Aduan 

100-9/3/1    Aduan Khidmat Pelanggan 
100-9/3/2    Aduan Agensi Kepada Kementerian / Agensi Lain 

 
100-9/4       Aduan (TERPERINGKAT) 

100-9/4/1 Aduan Integriti 
 

 100-9/5       Lawatan  
100-9/5/1    Lawatan Kementerian/ Jabatan /Sekolah/ Orang Awam ke  

Jabatan  
100-9/5/2    Lawatan Orang Kenamaan ke Jabatan  
100-9/5/3    Lawatan Dari Luar Negara 
100-9/5/4    Lawatan Rasmi ke Agensi Luar  
100-9/5/5 Lawatan Rasmi ke Luar Negara 
100-9/5/6  Lawatan Persendirian ke Luar Negara  

  
  100-9/6       Ucapan dan Perutusan 

100-9/6/1    Perutusan Pemimpin Negara/ Pengurusan Tertinggi   
100-9/6/2         Ucapan / Perutusan Ketua Agensi 
100-9/6/3         Ucapan Penghargaan dan Takziah 
100-9/6/4    Kompilasi Ucapan YB Menteri / Ketua Agensi 

                        
100-9/7       Derma dan Sumbangan 

100-9/7/1   Rayuan Derma dan Sumbangan 
  

  
100-10  Urusan Parlimen / Dewan Undangan Negeri 
  

100-10/1    Pegawai Bertugas / Maklumbalas 
100-10/1/1  Makluman Parlimen / Dewan Undangan Negeri 

  
100-10/2    Pembentangan dan Perbahasan (TERPERINGKAT) 

100-10/2/1  Soalan dan Jawapan DUN/ Parlimen 
  

100-10/3    Pilihanraya Umum 
100-10/3/1     Pelantikan Petugas Pilihanraya 

  
100-11  Majlis / Sambutan / Perayaan 
  

100-11/1    Majlis / Sambutan / Perayaan Dalam Agensi 
100-11/1/1     Perhimpunan Bulanan  
100-11/1/2  Program Bulan Bahasa Kebangsaan 
100-11/1/3  Majlis Anugerah Perkhidmatan Cemerlang  



100-11/1/4  Majlis Persaraan  
100-12/1/5 Majlis Anugerah Kewartawanan UniSZA 
100-12/1/6 Minggu Perpustakaan 
100-12/1/7 Program Bicara Antara Benua 
100-12/1/8 Majlis Syarahan Tahunan Naib Canselor 

  
100-11/2    Majlis / Sambutan / Perayaan Luar Agensi 

100-11/2/1     Perhimpunan Luar Agensi  
100-11/2/2  Program Kemerdekaan/Sambutan Hari Malaysia 
100-11/2/3  Majlis Maulidur Rasul dan Maal Hijrah/ Tilawah Al-Quran 
100-11/2/4  Jemputan Majlis/ Sambutan/ Perayaan Luar Agensi 

  
100-12  Program Kerjasama 

  
100-12/1    Program Kerjasama dengan Pejabat Awam 

  100-12/1/1  Program Kerjasama Kementerian/ Agensi -Agensi  
Persekutuan 

100-12/1/2  Program Kerjasama Agensi-Agensi Negeri 
100-12/1/3  Program Kerjasama Badan-badan Berkanun 
100-12/1/4  Program Turun Padang Agensi 

  
100-12/2    Program Kerjasama dengan Swasta / Persendirian 

  100-12/2/1  Program Kerjasama Komuniti/,Swasta / Orang  
Perseorangan 

  
100-12/3    Program Kerjasama dengan Luar Negara 

100-12/3/1  Program Kerjasama Luar Negara 
  

  
100-13  Pertubuhan / Persatuan 
  

100-13/1    Pertubuhan / Persatuan Dalam Negeri 
100-13/1/1     Persatuan Suri dan Anggota Perkhidmatan Awam Malaysia 

(PUSPANITA) 
100-13/1/2 Persatuan Pegawai Pengurusan dan Profesional 

(PENGEMUDI) 
100-13/1/3 Majlis Kebajikan & Sukan Anggota Kerajaan (MAKSAK) 
100-13/1/4 Persatuan Staf Akademik (PSA) 
100-13/1/5 Kesatuan Kumpulan Pelaksana (KKP) 
100-13/1/6 Majlis Kebudayaan Universiti-Universiti Malaysia (MAKUM) 
100-13/1/7 Majlis Persatuan Pentadbir Universiti Awam Malaysia 

(MASTI) 
100-13/1/8 Sukan Badan-badan Berkanun (SUKANUN) 
100-13/1/9 Sukan antara Universiti (SUKUM) 



 
100-13/2      Pertubuhan / Persatuan Luar Negara (Ikhtisas / Badan Profesional) 

100-13/2/1     Nama Pertubuhan / Persatuan 
  
 100-14  Pengurusan Rekod Agensi 
  

100-14/1    Tadbir Urus Pengurusan Rekod 
  100-14/1/1  Jawatankuasa Pengurusan Rekod Agensi 

100-14/1/2  Pelantikan Pegawai Rekod 
100-14/1/3  Khidmat Nasihat Pengurusan Rekod 
100-14/1/4 Pengelasan Semula Rekod Terperingkat 
100-14/1/5 Inspektorat Keselamatan Perlindungan 
100-14/1/6 Inspekorat Pengurusan Rekod 

  
100-14/2 Pentadbiran Registri/ Bilik Rekod/ Pusat Rekod 

100-14/2/1  Pengurusan Pos / Mel / Meterai 
  

100-14/3    Klasifikasi Fail dan Jadual Pelupusan Rekod 
100-14/3/1     Penyediaan / Pindaan Klasifikasi Fail dan Jadual  

Pelupusan Rekod Fungsian Agensi 
  

100-14/4     Pelupusan Rekod   
100-14/4/1     Permohonan Kelulusan Pelupusan Rekod  
100-14/4/2    Permohonan Kelulusan Pelupusan Rekod Perakaunan  

dan Kewangan 
100-14/4/3  Pemindahan Rekod Ke Arkib Negara Malaysia 

  
100-15  Teknologi Maklumat Dan Komunikasi 
 

100-15/1    Rangkaian dan Keselamatan ICT 
100-15/1/1     Dasar Keselamatan ICT 
100-15/1/2    Telekomunikasi 
100-15/1/3    Access Door 
100-15/1/4     IP-PABX / VOIP 
100-15/1/5     Teleconference 

 
100-15/2    Pembangunan Sistem Aplikasi Dalaman 

100-15/2/1     Laman Web 
100-15/2/2   e-Learning 
100-15/2/3    Sistem Maklumat Staf 
100-15/2/4   Sistem Maklumat Pelajar 
100-15/2/5    Pengujian Sistem 
100-15/2/6    MyMohes 
100-15/2/7    Informix 



100-15/2/8   e-DATA 
100-15/2/9   e-Latihan 
100-15/2/10   Aplikasi Klinik Panel UniSZA 
100-15/2/11   e-Kesihatan 
100-15/2/12   e-Tuntutan 
100-15/2/13   e-Kebajikan 
100-15/2/14   e-GL 
100-15/2/15   e-Buku Rekod Perkhidmatan (e-BRP) 
100-15/2/16   e-Takwim 
100-15/2/17   e-Harta 
100-15/2/18   e-LNPT 
100-15/2/19   e-Diari 
100-15/2/20   e-Masa 
100-15/2/21   e-Tempahan 
100-15/2/22   e-Cuti Belajar 
100-15/2/23   e-Aduan 
100-15/2/24 Sistem ILMU 
100-15/2/25 e-Cuti 
100-15/2/26 e-Masa 

  
100-15/3    Sistem Aplikasi Kerajaan  

100-15/3/1     Sistem e-perolehan 
100-15/3/2     Sistem e-terimaan 
100-15/3/3     Sistem e-SPKB 
100-15/3/4     Sistem HRMIS 
100-15/3/5     e-Stor Central 
100-15/3/6     Fix Asset Management System 

 
100-15/4    Teknikal 

 100-15/4/1     Pengurusan Teknikal ICT 
100/15/4/2     Technology Update 
 

  100-15/5    Multimedia 
100-15/5/1     Laman web dan Portal 
100-15/5/2     Perkhidmatan video streaming 
100-15/5/3     Video Korporat  
100-15/5/4   Kad Warga 

 
 
 
 
 
100-16  Penerbitan 
 



100-16/1    Penerbitan 
  100-16/1/1 Penerimaan Manuskrip 
  100-16/1/2 Penilaian Manuskrip 

100-16/1/3 Pembetulan Manuskrip 
100-16/1/4 Penyuntingan Manuskrip 

 100-16/1/5 Bacaan Pruf 
 100-16/1/6 Permohonan ISBN  
 100-16/1/7 Pembiayaan Penerbitan 
 100-16/1/8 Pengindeksan Buku 
 100-16/1/9 Pameran  
 100-16/1/10 Hadiah dan Sumbangan  
 100-16/1/11 Laporan Jualan 
 100-16/1/12 Nota Serahan Jualan 
 100-16/1/13 Edaran 

100-16/1/14 Kontrak Penerbitan 
   

100-16/2 Laporan Tahunan 
100-16/2/1  Penerbitan Laporan Tahunan 
100-16/2/2   Penerbitan Laporan Ekonomi 

 
100-16/3    Terbitan Berkala 

100-16/3/1  Buletin UniSZA 
100-16/3/2  Jurnal UniSZA 
100-16/3/3  Jurnal Islam dan Masyarakat Kontemporari 
100-16/3/4  Terbitan Buku  
100-16/3/5  Diari/Kalendar  
100-16/3/6  Newsletter  
100-16/3/7 Buletin Pusat Tanggungjawab 
 

100-16/4    Terbitan Khas 
100-16/4/1  Projek Terbitan Bersama - Agensi/Agensi Kerajaan/Swasta 
100-16/4/2  Nama terbitan 

 
100-16/5    Pesanan dan Pengedaran Terbitan 

100-16/5/1  Pesanan/Pengedaran Terbitan Dalam Negara 
100-16/5/2     Pesanan/Pengedaran Terbitan Luar Negara 
100-16/5/3  Pemasaran 

  
 
 
 
 
 

 100-17  Pusat Sumber / Perpustakaan Agensi 
 



100-17/1  Perolehan dan Pemprosesan Bahan 
100-17/1/1    Jawatankuasa Pemilihan Syarikat 
100-17/1/2    Perolehan dan Pemprosesan Bahan Monograf / Bahan 

Media 
100-17/1/3    Perolehan dan Pemprosesan Bahan Terbitan Bersiri 
100-17/1/4    Perolehan dan Pemprosesan Sumber  Elektronik 
100-17/1/5    Hadiah, Sumbangan dan Pertukaran 
100-17/1/6    Pengkatalogan dan Pengindeksan Bahan  
 

100-17/2  Perkhidmatan Perpustakaan 
100-17/2/1    Perkhidmatan Maklumat dan Khidmat Nasihat Pelanggan 
100-17/2/2    Pinjaman / Pemulangan / Peringatan / Tuntutan Bahan 
100-17/2/3   Pemulangan Lewat Pinjaman Bahan Perpustakaan 
100-17/2/4    Pemasaran Perkhidmatan 
100-17/2/5    Sistem Pembekalan Penerbitan Dari Luar 
100-17/2/6    Sistem Pembekalan Penerbitan Dari Dalam 
100-17/2/7    Rujukan Dari Dalam 
100-17/2/8    Rujukan Dari Luar 
100-17/2/9    Pendaftaran Keahlian Perpustakaan 
100-17/2/10    Arkib dan Pemuliharaan 
100-17/2/11  Waktu Perkhidmatan Perpustakaan 
 

  
100-18  Pendaftaran Warisan Kebangsaan 
 

100-18/1    Harta Warisan 
  
 

100-19  Audit, Inspektorat dan Naziran 
 

100-19/1    Audit Perkhidmatan 
100-19/1/1     Audit Bahasa Melayu 

 

100-19/2    Audit Program 
100-19/2/1     Audit Sistem Pengurusan Keselamatan dan Kesihatan  

Pekerjaan 
100-19/2/2  Audit Program Pengurusan Rekod 
100-19/2/3 Rancangan Audit Tahunan 

  
100-19/3    Audit ICT 
  100-19/3/1 Unit Audit Dalam (Audit ICT) 

  
100-19/4    Audit Prestasi 

100-19/4/1 Unit Audit Dalam (Audit Pusat Tanggungjawab) 



    
100-19/5    Siasatan Khas 

 100-19/5/1 Unit Audit Dalam (Audit/Siasatan Khas) 
 


