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   LAMPIRAN A
 MENGHADIRI PERSIDANGAN, SEMINAR DAN 

               LAWATAN RASMI KE LUAR NEGARA
MAKLUMAT PEMOHON
a)
Nama Pemohon : 

b)
No Kad Pengenalan : 

c)
Jawatan / Gred : 

d)
Emel : 

e)
No Telefon :

f)
Pusat Tanggungjawab : 

g)
Sebutkan sama ada pegawai-pegawai Kedutaan Malaysia di negera tempat persidangan/seminar   

lawatan rasmi itu diadakan akan menyertai, persidangan itu. Sekiranya menyertai, nyatakan mengapa 
kehadiran pegawai-pegawai daripada negera itu diperlukan (Sekiranya ada) : 


MAKLUMAT PERMOHONAN
a) Nama Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi/Kursus :  


b) 
Tempat Yang Hendak Dilawati :   
c) 
Tarikh :   
d)
Justifikasi Kelewatan : 

*Pemohon hendaklah mengemukakan justifikasi kelewatan dan melampirkan surat kelewatan (jika ada) sekiranya borang permohonan ini dikemukakan kurang daripada empat (4) minggu dari tarikh perjalanan.
e) 
Tujuan (Sila Nyatakan) :  
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f) 
Perbelanjaan ditanggung oleh :     
                                                                                                                                    
       (Mohon sertakan salinan kelulusan perbelanjaan) 
g)
Jumlah Perbelanjaan (Sila Nyatakan) : 
h)
Faedahnya kepada Negara (Sila Nyatakan)  :  

              
i)
Kelulusan Kementerian Dalam Negeri dan Kementerian Luar  -  Jika Persidangan/Seminar/Lawatan   

Rasmi itu diadakan di Negeri Israel  (Sekiranya ada, mohon sertakan salinan surat kelulusan)
j) 
(i)
Keterangan Ketua Delegasi (Sekiranya ada) : 
	BIL
	NAMA
	NO.KAD PENGENALAN
	JAWATAN / PANGKAT

	
	
	
	


(ii)
Keterangan Peserta Delegasi (Sekiranya ada) :

	BIL.
	NAMA
	NO.KAD PENGENALAN
	JAWATAN / PANGKAT

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


k)
Kekerapan Menghadiri Persidangan/Seminar/Lawatan Rasmi di Luar Negara (Sila nyatakan) :   

	BIL
	TAHUN SEMINAR
	TARIKH
	TUJUAN
	TEMPAT
	PROGRAM
	SUMBER PERUNTUKAN / JUMLAH

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


l)
Saya mengesahkan bahawa maklumat-maklumat di atas adalah benar.
Tarikh : …………………………………………… 

…………………………………….......
Tandatangan

Nama Pegawai : ……………………...……..…….
Jawatan : …………………..……...……………….
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KELULUSAN PERMOHONAN

a)
Ulasan dan Kelulusan Ketua Jabatan : ……………………………………………………………….............
…………………………………………………………………………………………...…………......................
Tarikh : ………………………………………………

 …………………………..…………..........
         Tandatangan Ketua Jabatan
b)
Ulasan dan Kelulusan Bahagian Kewangan : ………………………………………………………...……....
……………………………………………………………………………………………………..…....................
Tarikh : ……………………………………………… 

……...………………………………..........
                               Tandatangan Bahagian Kewangan
c)
Ulasan dan Kelulusan Naib Canselor  :   



Tarikh : 




    Tandatangan Naib Canselor
d)
Kelulusan Ketua Setiausaha  : 
Pejabat Pendaftar akan mendapatkan kelulusan YBhg. Ketua Setiausaha. Surat kelulusan akan dikeluarkan kepada pemohon setelah mendapat kelulusan daripada YBhg. Ketua Setiausaha.
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WAJIB DIISI

[Nama], [Jawatan], [Tujuan], [Tempoh Perjalanan mulai pergi hingga balik ke Malaysia], [Tempat], [Sumber dan Jumlah Peruntukan]

